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PROCEDURES — Dép6t du questionnaire de préinspection et de la documentation
Vous avez regu un courriel de I’Ordre des médecins vétérinaires du Québec concernant la planification et I'avis
de votre inspection professionnelle. Dans votre avis d’inspection, nous vous demandons de remplir un

guestionnaire préinscription et de le téléverser dans votre dossier.

Pour commencer, connectez-vous a la Zone membre, puis cliquez sur le bouton Mon Dossier situé dans le haut
de la fenétre.

Mon Dossier £5

Vous retrouverez sur la page d’accueil la section Inspection. Elle sera accessible durant toute la durée de votre
inspection, jusqu’a la réception du rapport final. Pour consulter votre dossier d’inspection en cours, cliquez sur
le lien intitulé « Cliquez ici pour accéder a votre dossier d’inspection ».

Tableau de bord

Inspection ®

Cliguez ici pour accéder & votre dossier dinspection >

Aucune donnée disponible

QUESTIONNAIRE PREINSPECTION ET DOCUMENTATION

Dans votre dossier d’inspection, une section intitulée Questionnaire préinspection vous informe des modalités
liées au questionnaire a compléter avant votre rencontre avec l'inspecteur-conseil. Pour y accéder, cliquez sur
le lien hypertexte de cette section. Le questionnaire s’ouvrira alors dans une nouvelle fenétre.
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Le questionnaire est adapté a vos domaines de pratique. Il est important de sélectionner ceux qui sont indiqués

dans 'avis d’inspection.

Questionnaire préinspection

Répondre au questionnaire préinspection peut vous demander jusqu’é 30 minutes. Vous avez la possibilité de conserver vos progrés, afin de pouvoir y revenir a tout
moment.
Une fois le questionnaire terminé:

1. Une copie du questionnaire vous sera envoyée par courriel.

2. Enregistrez le fichier PDF localement sur votre ordinateur.

3. Suivez les instructions de la section Dépét du questionnaire située plus bas dans cette page.

Veuillez cliquer ici afin de compléter votre questionnaire de préinspection.

Une fois le questionnaire complété, un courriel vous sera envoyé contenant une copie de vos réponses en
format PDF. Vous pourrez alors téléverser ce document dans votre dossier, dans la section Dépot du

questionnaire.

Pour téléverser le fichier, cliquez sur I'icbne représentant une fleche pointant vers le haut.

Dépét du questionnaire

Veuillez téleverser le questionnaire préinspection en version PDF que vous avez recu par courriel,
Etapes d suivre pour déposer le questionnaire :

1. Cliquez sur le bouton avec la fiéche vers le haut
2. Cliguez ensuite sur le bouton de téléversement
3. sélectionnez le fichier du questionnaire complété dans le répertoire ol vous I'avez sauvegardé, puis cliquez sur Téléversement

4. Cliquez sur Confirmer le dépét du questionnaire avant de passer & I'étape suivante.

Aucun questionnaire F 3

Confirmer le dépot du questionnaire

Vous devrez ensuite parcourir les fichiers de votre ordinateur afin de sélectionner celui que vous souhaitez

téléverser.
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Chargement du fichier X

Spécifiez un fichier local a partir de votre ordinateur

Parcourir... ‘ e

Téleversement Annuler

Une fois le fichier sélectionné, assurez-vous que son nom correspond bien a celui que vous souhaitez téléverser,
puis cliquez sur le bouton "Téléversement".

Chargement du fichier X

Spécifiez un fichier local a partir de votre ordinateur

Téléversement _glnnuler

Apres le téléversement, cliquez sur le bouton « Confirmer le dép6t du questionnaire ». Cette action informera
I'inspecteur-conseil que le questionnaire est désormais disponible pour consultation.

Dépot du guestionnaire

Veuillez téléverser le questionnaire préinspection en version PDF que vous avez regu par courriel
Etapes & suivre pour déposer le questionnaire :

1. Cliquez sur le bouton avec la fléche vers le haut.

2. Cliguez ensuite sur le bouton de téléversement.

3. sélectionnez le fichier du questionnaire complété dans le répertoire ol vous l'avez sauvegardé, puis cliquez sur Téléversement
4. Cliguez sur Confirmer le dépét du questionnaire avant de passer & I'étape suivante.

Confirmer le dép6t du questionnaire

ORDRE DES MEDECINS VETERINAIRES DU QUEBEC 3



Ordre des o
MEDECINS VETERINAIRES
du Québec

DOCUMENTS REQUIS POUR L'INSPECTION

Apres le dépbt du questionnaire, une nouvelle section deviendra accessible afin de vous permettre de
téléverser les documents requis pour votre inspection professionnelle. Pour ce faire, cliquez sur le bouton
"Téléverser" situé au bas de cette nouvelle section.

Dossiers et documents
Dépot des dossiers et documents

Afin d'assurer la conformité de vos documents, nous vous invitons & consulter la fiche sur I'inspection professionnelle. Vous y trouverez les critéres & respecter pour chaque
type de document. Veuillez en prendre connaissance avant de procéder au téléversement.

Les documents requis sont les suivants:
Inspection sur la pratique professionnelle

« Six dossiers variés, récents et représentatifs de vos activités professionnellesdans le(s) domaine(s) de pratique ciblé(s) par linspection ;

* Une étiquette sur laquelle figure un exemple d’ordonnance diment remplie;

¢ Une ordonnance d'un aliment médicamenteu, s'il y a lieu;

« Vos registres de substances désignées, si vous tenez des registres indépendants de ceux de I'établissement (ex.: dans votre unité mobile) ou si vous pratiquez en
refuge, en faune et zoo, en recherche, en établissement d’enseignement.

ion surl'é i ent vétérinaire

P

* Un exemple de cliché radiographique, si I'établissement dispose d'un appareil & rayons X ;
¢ Une page récente des registres d'achat et d'utilisation des substances désignées, pour chaque produit.

Nom du document Type Date de téléversement

Aucun document

@ Téléverser | € Téléct

Confirmer le dépx

Vous devrez ensuite parcourir les fichiers de votre ordinateur afin de sélectionner celui que vous souhaitez
téléverser.

Chargement du fichier %

Spécifiez un fichier local a partir de votre ordinateur

Parcourir... | e

Téléversement Annuler
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Une fois le fichier sélectionné, assurez-vous que son nom correspond bien a celui que vous souhaitez téléverser,
puis cliquez sur le bouton "Téléversement"

Chargement du fichier X

Spécifiez un fichier local @ partir de votre ordinateur

Téleversement _gloouler

Répétez les étapes de téléversement pour chacun des fichiers demandés. Assurez-vous que tous les documents
requis figurent bien dans la liste. Une fois la vérification complétée et que vous étes satisfait des fichiers
téléversés, cliquez sur "Confirmer le dépot".

Nom du document Type Date de téléversement

image/jpeg 2025-06-16 11:04

@ Téléverser & (-]

Confirmer le dépot

Une fois les documents confirmés, il ne sera plus possible d’en téléverser de nouveaux. L'inspecteur-conseil
pourra alors consulter les documents transmis.

Nom du document Type Date de téléversement

Une bannieére réaliste de deux médecins vétérinaires oscultant image/jpeg 2025-06-16 11:04
un chien de race beagle dans une clini.jpeg

9

| Merci pour votre dépot. L'inspecteur fera I'analyse des documents et vous serez tenus informé de la suite du processus sous peu. |

Sitous les documents sont complets et conformes aux types requis, vous recevrez une confirmation par courriel
attestant leur conformité. Cette confirmation marque la fin des démarches a effectuer durant la période de
préinspection.
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